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Приложение  
к постановлению администрации 
Лухского муниципального района
от ____ 20___г №  _____

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в
государственные (муниципальные) образовательные организации,
реализующие образовательные программы дошкольного образования»

I. [bookmark: bookmark3][bookmark: bookmark2]Общие положения
[bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark0]Предмет регулирования Административного регламента
Административный	регламент	предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по постановке на учет и направление  детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования в Лухском муниципальном районе Ивановской области. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» .
[bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark5]
[bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark5]Круг Заявителей
1.1. [bookmark: bookmark8]Заявителем	на получение	муниципальной	услуги является   родитель (законный представитель) ребенка (далее - заявитель).
1.2. [bookmark: bookmark9]Заявителем	на получение		муниципальной	услуги
посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - РПГУ) является родитель (законный представитель) ребенка, завершивший прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА).
[bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark11][bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark11][bookmark: bookmark10]
[bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark11][bookmark: bookmark10]Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной (муниципальной) услуги
1.3. [bookmark: bookmark13]Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) [bookmark: bookmark14]непосредственно при личном приеме заявителя в  Отделе образования и делам молодежи администрации Лухского муниципального района (далее - Уполномоченный орган), подведомственной Уполномоченному органу организации, или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
2) [bookmark: bookmark15]по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) [bookmark: bookmark16]письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи общего пользования (далее - почтовой связи);
4) [bookmark: bookmark17]посредством размещения в открытой и доступной форме информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
на ЕПГУ и/ или РПГУ;
на официальном сайте Уполномоченного органа (https://лухский-образование.рф);
5) [bookmark: bookmark18]посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.4. [bookmark: bookmark19]Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращаться в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа) и многофункциональных центров;
документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления  муниципальной  услуги;
порядка и сроков предоставления  муниципальной  услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления     муниципальной  услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
1.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте Уполномоченного органа, многофункционального центра или посредством почтовой связи; 
назначить другое время для консультаций; 
прийти лично. 
Должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, работник многофункционального центра подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861. 
Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 
1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной  услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или РПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа, многофункциональных центрах при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты или почтовой связи. 


Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование государственной (муниципальной) услуги

2.1. Муниципальная  услуга «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования». 

Наименование органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная  услуга предоставляется Уполномоченным органом Отделом образования и делам молодежи администрации Лухского муниципального района.
Адрес Уполномоченного органа:155270, Ивановская область, п. Лух, ул. Октябрьская, д.4, телефон: 8 (493 44)2-13-74, адрес электронной почты; luhroo@yandex.ru.
График работы Уполномоченного органа  : понедельник – пятница с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00.
График приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе: каждый четверг месяца с 14.00 до 17.00 часов, за исключением месяцев: июль, август, в данные месяцы каждый 3-ий четверг месяца с 14.00 до 17.00 часов.
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: 
-Муниципальное бюджетное учреждение «Лухский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои документы».
Место нахождения и почтовый адрес многофункционального  центра: 155270, Ивановская область, ул.Первомайская,  д.1а,  телефон : 8(49344) 2-10-83.
 График приема граждан (прием заявлений): понедельник-пятница с 8.30 до 17.00 часов, без перерыва, суббота, воскресенье – выходные дни.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации (промежуточный результат) и направление в муниципальную образовательную организацию (основной результат). 
2.5.1. Решение о предоставлении  муниципальной услуги в части промежуточного результата по форме согласно Приложению № 1 и Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
2.5.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата по форме согласно Приложению № 3 и Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановки на учет по форме, согласно Приложению № 5 и Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней3 со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, или в случае подачи заявления в электронном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ, результаты, указанные в пунктах 2.5.1 или 2.5.3 Административного регламента. 
Уполномоченный орган в течение 1 дня со дня утверждения документа о предоставлении места в муниципальной организации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, направляет заявителю результат, указанный в пункте 2.5.2 Административного регламента.
 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной  услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в соответствующих разделах на ЕПГУ и/или РПГУ, официальном сайте органа местного самоуправления (Администрация Лухского муниципального района Ивановской области): 
Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
приказ Минпросвещения России от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучения по образовательным программам дошкольного образования»; 
приказ Минобрнауки России от 28 декабря 2015 г № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (в части перевода в государственную или муниципальную образовательную организацию по инициативе родителя (законного представителя)); 
приказ Минпросвещения России от 31 июля 2020 г. № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования» (в части количества детей в отдельных группах или отдельных образовательных организациях); 
В части предусмотренного федеральным законодательством права на внеочередное (первоочередное) предоставление муниципальной услуги: 
Закон Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 
Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;
Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 г. № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»; 
постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г. № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»; 
постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей». 
Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 
постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»; 
Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»; 
Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов». 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде согласно Приложению № 7 или на бумажном носителе согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту и документы в соответствии с пунктами 2.8.2-2.8.8 настоящего Административного регламента, в том числе в виде прилагаемых к заявлению электронных документов. В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ и/или РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя. 
При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или РПГУ передаются те данные о документе, удостоверяющем личность заявителя, которые были указаны пользователем при создании и подтверждении учетной записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 
2.8.3. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (для заявителя - иностранного гражданина либо лица без гражданства).
2.8.4. Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
2.8.5. Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).
2.8.6. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).
2.8.7. Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).
2.8.8. Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории).
В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме уведомления по телефону, электронной почте;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре и/или высланного по почтовому адресу, указанному в заявлении.
2.9. Дополнительно заявитель может получить результат предоставления услуги на ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заявления о получении информирования по заявлению для направления, поданному на бумажном носителе.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения:
- свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации;
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ивановской области муниципальными правовыми Лухского муниципального района  находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной  услуги, за исключением следующих случаев: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги; 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги, либо в предоставлении муниципальной  услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе

2.12. При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента с учетом сроков исправления недостатков со стороны заявителя; 
- представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.14. Основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановка на учет: 
- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги; 
- предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента; 
- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде); 
- предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в электронном виде); 
- заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе). 
Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного результата – направления – не предусмотрено. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной  услуги, отсутствуют. 

Размер платы, взимаемой за предоставление  муниципальной  услуги

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении промежуточного результата предоставления муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.19. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.  График приема заявлений в Уполномоченном органе: каждый четверг месяца с 14.00 до 17.00 часов, за исключением месяцев: июль, август, в данные месяцы каждый 3-ий четверг месяца с 14.00 до 17.00 часов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на бумажном носителе, с учетом срока исправления недостатков Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправления недостатков, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов на бумажном носителе, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная  услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,    необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;  дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная  услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных  услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления  муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ; 
возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в муниципальной образовательной организации, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ. 
2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме

2.23. Предоставление  муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и/или РПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 
2.24. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ и/ или РПГУ. 
Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ и/или РПГУ в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить предложенную интерактивную форму заявления. 
Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в Уполномоченный орган посредством СМЭВ. Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-2.8.8, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного органа (организации). 
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ в форме уведомлений по заявлению. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 
2.25. При подаче электронных документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-2.8.8, через ЕПГУ4, такие документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их
         выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
вне зависимости от формы

3.1. Предоставление  муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений посредством СМЭВ; 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
выдача промежуточного результата; 
внесение основного результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 10 к настоящему Административному регламенту. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю дополнительно обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в электронной форме; 
формирование заявления в электронной форме; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме; 
возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления, поданного в иных формах, по запросу заявителя; 
осуществление оценки качества предоставлении муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
вне зависимости от формы оказания услуги

3.3. Формирование заявления. 
Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или РПГУ или подано на бумажном носителе. 
Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной подачи заявления на бумажном носителе. 
При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления на ЕПГУ и/или РПГУ заявителю обеспечивается: 
а) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
б) возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, размещенных в профиле заявителя в ЕСИА; 
в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
г) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ и/или РПГУ. 
Сформированное на ЕПГУ и/или РПГУ заявление направляется в региональную информационную систему доступности дошкольного образования (далее – РГИС ДДО) посредством СМЭВ. 
3.4. После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо). При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Заявление передано в региональную систему доступности дошкольного образования. Заявление зарегистрировано, (указывается дата и время регистрации заявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером  (указывается уникальный номер заявления в региональной информационной системе). Ожидайте рассмотрения заявления в течение 7 дней». 
3.5. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ и/или РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день. 
3.6. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает:
а) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день прием в работу заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги. При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Начато рассмотрение заявления». 
В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается об этом в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «Для подтверждения данных заявления Вам необходимо представить в  (указывается место представления документов) в срок  (указывается срок представления документов) следующие документы: (указывается перечень подтверждающих документов, которые должен представить заявитель).» Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 3 дней5 со дня сообщения, в том числе, поступления соответствующего уведомления, при несоблюдении которого следует отказ в соответствии с пунктами 2.12. и 2.14 настоящего Административного регламента. 
б) рассмотрение заявления. В качестве промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления. Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после ________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» (положительный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам 
необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).» (отрицательный промежуточный результат услуги). 
При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС ДДО) заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «В настоящее время в образовательных организациях, указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствующих запрашиваемым в заявлении условиям. Вам может быть предложено место в (указывается перечень образовательных организаций, в которых могут быть предоставлены места при наличии возможности). В случае согласия на получение места в данной образовательной организации Вам необходимо изменить в заявлении для направления перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема.». 
При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС), после утверждения документа о направлении, содержащего информацию об определении места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в РГИС заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Вам предоставлено место в (указываются название образовательной организации, данные о группе) в соответствии с  (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). Вам необходимо  (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия). (положительный основной результат услуги)». 
3.7. Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления государственной (муниципальной) услуги на ЕПГУ в виде уведомления при подаче заявления на ЕПГУ или при запросе о получения информации о заявлениях, поданных в иной форме, в виде уведомления на РПГУ при подаче заявления на РПГУ, в обезличенном виде на сайте или стенде Уполномоченного органа. В случае необходимости заявитель может также получить результат в виде выписки из документа о направлении при личном обращении в Уполномоченный орган. 
3.8. Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу предоставлена возможность получения информации о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления государственной (муниципальной) услуги на ЕПГУ и/или РПГУ. 
Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью, выбирать вариант услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным на личном приеме», а затем по кнопке «Получить услугу» открыть интерактивную форму заявления, заполнить ее и подать заявление. 
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
 3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в бумажной форме

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента. 
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12. настоящего Административного регламента. 
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 
3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Лухского муниципального района;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Лухского муниципального района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

III. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ж210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1_3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
       10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1_3 статьи 16 Федерального .закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной, форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично- правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ и/ или РПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,	многофункционального	центра,	работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры..

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
(указывается перечень и последовательность процедур, выполняемых многофункциональным центром при предоставлении услуги, в соответствии с заключенными соглашениями (при их наличии)).



































Приложение № 1 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации,
 реализующие образовательные программы дошкольного образования»



Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата государственной (муниципальной) услуги (постановка на учет)
в электронной форме



Статус информирования: Заявление рассмотрено 

Комментарий к статусу информирования: 
«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления ________________. Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после ________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).»





















Приложение № 2 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации,
 реализующие образовательные программы дошкольного образования»
 


Форма решения о предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги (в бумажной форме)
Отдел образования и делам молодежи 
администрации Лухского муниципального района

Кому: ________________


РЕШЕНИЕ
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги «Постановка на учет и направление детей в государственные (муниципальные) образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части постановки на учет
от ___________                                                                          № ________ 


Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом 

Отделом  образования и делам молодежи
администрации Лухского муниципального района

	
Принято решение:  поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося в предоставлении места в государственной (муниципальной) образовательной организации/ (перечислить указанные в заявлении параметры)

______________________________
Должность и ФИО сотрудника






Приложение № 3 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации,
 реализующие образовательные программы дошкольного образования»



Форма уведомления о предоставлении государственной
(муниципальной) услуги (направление в государственную
(муниципальную) образовательную организацию)
в электронной форме

Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию 
Комментарий к статусу информирования: 
«Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольной образовательной организации, данные о группе) в соответствии с ________________________ (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). 
Вам необходимо ____________ (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия).» 




















Приложение № 4
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации,
 реализующие образовательные программы дошкольного образования»



Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
(в бумажной форме)
Отдел образования  и делам молодежи
администрации Лухского  муниципального района

Кому: 	
РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части направления в муниципальную образовательную организацию (в бумажной форме)
от	№	
Вам предоставлено место в	
(указываются название образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования),
в группе	{направленность, возрастной указатель группы),
с режимом пребывания	(указывается режим пребывания
ребенка в группе)


















Приложение № 5
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации,
 реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результата государственной (муниципальной) услуги (постановки на учет)  в электронной форме

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги 

Комментарий к статусу информирования: 
«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). 
Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).»























Приложение № 6
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации,
 реализующие образовательные программы дошкольного образования»



Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата государственной (муниципальной) услуги (в бумажной форме)
________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации
	или органа местного самоуправления

                                                                              Кому: ____________



РЕШЕНИЕ


	                      от_____________                              №_____



об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги «Постановка на учет и направление детей в государственные (муниципальные) образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части постановки на учет






Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). 
	Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).



__________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение



Приложение № 7
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации,
 реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
в электронном виде

(фамилия, имя, отчество заявителя
 (последнее - при наличии), 
данные документа, удостоверяющего личность,
 контактный телефон, почтовый адрес,
 адрес электронной почты)

   	

ЗАЯВЛЕНИЕ
	№№
пп/ п
	Перечень вопросов
	Ответы

	11.
	Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка
	Родитель
	Законный представитель

	Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: фамилия, имя, отчество (при наличии); паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан выдан)
Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде могут могут быть предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) представление праве прав ребенка.
Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законныхонных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)).

	22.
	Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении услуги: фамилия, имя, отчество (при наличии); дата рожденияия; реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, удостоверяющего личность ребенка6; адрес места жительства.


о предоставлении муниципальной услуги в электроном виде


в связи с реализацией суперсервиса «Рождение ребенка» для пилотных субъектов Российской Федерации (Белгородская область, Ленинградская область, Московская область, Тульская область, Республика Башкортостан, Ханты-Мансийский автономный округ) вместо данных о реквизитах свидетельства о рождении ребенка может использоваться дата составления и номер записи акта гражданского состояния о рождении ребенка


[image: ]







































При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически.
3.
0

п
0

п
0

3.Желаемые параметры зачисления:

 
п
0
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Приложение № 8
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации,
 реализующие образовательные программы дошкольного образования»



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе


Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство), как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации в муниципальной образовательной организации, а также направить на обучение с (желаемая дата обучения) в муниципальную образовательную организацию (наименование образовательной организации) с предоставлением возможности обучения (указать язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность группы, реквизиты заключения психолого-медикопедагогической комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность), проживающего по адресу (адрес места- жительства).
При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу направить на обучение в следующие по списку образовательные организации (указываются в порядке приоритета).
В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются.
В образовательной организации (наименование образовательной организации из указанной в приоритете) обучается брат (сестра) (ФИО ребенка, в отношении которого подается заявление) - ФИО (брата (сестры).
Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных представителей).
Приложение:
О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне:
по телефону: 	 ;
по почтовому адресу: 	;
по адресу электронной почты:	;
через МФЦ: 	 .
/	\ /	\	(Подпись)
(нужное вписать) (заявитель) Дата: «	»	20_ г.
документы, которые представил заявитель
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Приложение № 10
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации,
 реализующие образовательные программы дошкольного образования»
   
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
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Coenacue na epynny [ Gunapnas ommemxd «J{a/Hemy, no ymonuanuo -« Hemy
APUCMOMPA U Yx00a

Coznacue na GunapHas ommemia «Ha/Hemy, no ymoavanuio - « Hemy,
KPAMKOBPEMEHHBIT PeHCUM MOdiCem 3GNONHAMBCA NPU §blBope pedcumos bonee 5 wacos 6
npebvieanus denb

Coanacue na 2pynny noinozo | Dunapnas ommemna «Ja/Hemy, no ymonuanuto - « Hemy,
ons 3aNONHACMCA BPU 86IO0PE ZDYNAbL N0 PECUMY, OMAUNHOMY O
MOAHO20 OHA

Eere sm y Bac gpyrue pern (Opar Ha Het
{(-ps1) mu cectpa (-Bl) pebeHka,
KOTOpOMY  TpeldyeTcs = Mecto),
KoTopple  yxe  ofywaiores B
BBIOpAHHBIX IUTsE mpremMa
06pa30BaTENbHEIX OpraHu3ausx?

Ecemu 1A, To yxaxxute ux ®MO u HamMmeHnoBanue opraHu3aliu, B KOTOPOH oH (OHa, OHH)
o0yJaroTcs.
Ecau HET, nepexoa x mary Ne 5

5.

Ecte it y Bac mpago Ha Ja Her
clielallbHble MepPbi HOAACPIKKH
(npaBo Ha BHEOUEPEHOE WIIH
TIepBOOYEPETHOE 3aTUCIeHYe) |

|

JIOTIOAHUTENEHO MOXKET ObITh IPENOCTaBIEH B SNEKTPOHHOM BHIE COOTBETCTBYFOIIUY
JIOKYMEHT, 3aBepeHHBIN YCHICHHOM KBalnUGUIMPOBAHHOW IO/IMCHI0 OPraHM3aldy ero
BELIABILEH.
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Hpunoxenue No 10 x AAMBBMCTPAaTHBHOMY PEIIaMEHTY TI0 TPERZOCTARBICHMIO MYHHIIMITIANLHOH YCIy Ty
«ITocTaHoRKa Ha y4YeT ¥ HaIpaBleHue AeTel B MyRHLIUIAIbHEIE 06pa3oBaTeNbHbIE OpraHU3allky,

peasin3yrome 06pa3OBaTeHBHI:Ie IporpamMmMel JOODIKOJIBHOTO O6p830BaHI/IH>)
COCT‘AB, nNoCae0BaATENBHOCTH B CPOKH BBINOARCHNS aUMUHNICTPATHBHBIX NPOUCAYD (;(eﬂcwmﬁ) YIPH NIpeaoCcTaBACHIN MYBUUROANLHOA YVCIAVIH

B
Y NOAHOMOUYEHHBIH
oprax

NpeAyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.12
AJMUHUCTPATHBHOTO PeriamMenTa
Hudopmuposanye 3asBHTENS O HAINMYUN
ocHOBaHull 4715 OTKasa B IIpHeMe
IOKYMEHTOB, MTPEAYCMOTPEHHBIX
MyHKTOM 2.12 AAMMHHCTPATHBHOIO
pernaMenTa (pu nOCHIynAeHUU
BUABREHUS HA OYMANCHOM HOCUMEE).

YionHomMoueH
HOTO Oprasa

JlonKHOCTHOE
Mecto Bhinonsesns
Cpox ULo,
[ AAMMHHCTPATHBHOTO Pesymprar
OcHopaHue ans Havana BLITONHEHHS | OTBETCTBEHHO o Kpurepny .
N ConeprxaHue ajMHHHCTPRTHBHBIX nedcrsms/ aAMMHKCTPATUBHOTO
agMHHUCTPATHBHOM - . aAMMHUCTDPATHBH e3a TPHHSTHS .
neHcTBuHiA MCNoak3yemas JefcTBHs, Cnocod
npouenypsbl bIX BHINOITHEHHES peweHus
N . HBOPMALMOHHAS brxcamm
JIEHUCTBUA aAMUHHCTPA §
cucTema
THBHOTO
nencTBus
—
1 2 3 4 s i 6 7 |
/. {lpuem u perucrpanus 3aﬂane}mﬁsu E
|
Tloctynnenue 3assnenus|l Ipuem 1 nNpoBepKa KOMILIEKTHOCTH | nenp OYBeTCTBEHHO I
1 JOKYMEGHTOB AN IOKYMEHTOB Ha e
NpeIoCTARICHHSA HA1HUNE/OTCY TCTBHE OCHOBaHMH A5 JOSZKHOCTHOE
MYHUIMNANBHON YCTYT | [0TKa3a B IPHEMS JOKYMEHTOB, JHIIO

E 3anoaHeHue COCTaBA, NOCKCAOBATENLHOCTH H CPOKH BBLINGIHCHUS AAMHBMCTPATHBHLIX N1poUCaYp (ﬂcrlCTBllﬂ) MAH (peaoCTABACHUN MyHHanaﬂbHOﬂ YCayrn OCyHIeCTRIANETCS B COOTRETETBUR O
ACﬁCTBleL\XHMH ADMMHMCTPHTHBHI:IMM perjamMenTamMmu
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[1posepka nudopmaumn (1aHHbIX)
3asBNCHUS AN HAMPABICHU Ha HaTMYMe
nyOsMpoBaHHON MHpOpMaLIUK (JaHHBIX)
110 JaHHBIM CBHACTENbCTRA O POKIACHUY
WK JOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOIEro
NHYHOCTE pebenka (cepys, HoMep
JIOKYMEHTA 1 jlaYa POAUICHNS).

TIpn nONOKUTENLHOM MPOXONACHUH
NPoBepkH QOPMUPYETCS CTATYC
HHQOPMHUPOBAHUS «3a%BIICHHE IPUHITO
K PaCCMOTPEHMION, NPH HATIHYUA
nyGnuposaHHo#i HudopManuu
dopmupyetcs cratyc HHOOpMUPOBaHus
«OTKa3aHo B IPEROCTABACHHH YCIYI#» ©
YKa3aHHeM NpuUiMEb] OTKA3a.

(Mpu HOCMY eI 3USIBRCHUS 6
INEKMPOHHOM GUAE)

/ neHn

-
2 g

B ciyyae nenpencTapieHns B Te4eHHE
YKa3aHHOro Cpoka HeOOXOAMMBIX
NOKYMEHTOB (CBEJCHHI U2 JOKYMEHTOR),
HE UCTIPABACGHHS BbisBICHHLIX
HapyLIeHNH, HopMHpOBaHHUe 1
HanpaBleHHe 3aABUTENO criocobamu,
YKa3aHHLIMH B 3aBICHUH, TONAHHOM Ha
BymaxHoM HocHTeNe, YBEROMIEeHVs 06
OTKa3e B YCNYre ¢ YKa3aHHeM IIPHIHH
orKaza.

B TOT %K€ OeHb,
LTO U IPHEeM M
npoBepKa
KOMITIEKTHOCTH

RN
1
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B cayuae oTCyTCTBMS OCHOBaHHH s
0TKa3a B NNPUEME AOKYMCHTOB,
NPCAYCMOTPEHHBIX yHKTOM 2.12.
AXMUHHCTPATHBHOTO PeriameiiTa, a
TAIOKE OTKA34 B yCAyre B 4acTH
TPOMEXKYTOHHOIQ Pe3ynbTara B BHAS
NOCTAHOBKH HAa yYeT, perucrpanus
3aABJICHHSA B SEKTPOHHOM 6asze JaHHBIX
N0 YHeTy NJOKYMEHTOB

B TOT K¢ AcHb,
UTO W NpHeM
nposepka
KOMIIEKTHOCTH

.Tlonyuenue ceenenuii nocpencrsom CMOB

naxer

3APErUCTPHPOBAHHDLIX

AOKYMEHTOB,
NOCTYIMBIUHX

ACJDKHOCTHOMY JUNY,

OTBETCTBEHHOMY 3d
NpeIOCTaBIeHAE
MY HAUMITaNbLHOH

yeryru

aBTOMaTHyeckoe GopMUpoBaHHE
3arpoCoB M HalpaBicHue
MENBENOMCTBEHHDIX 321TPOCOR B OPIraHbI
W OpraHM3alMK, yKasauHbie B NyHkTe 2.3
AJIMUHUCTPATUBHOTO persiaMeHTa

ABTOMATHYECKOE NT0YHUEHNE OTBETOB Ha
MENBCIOMCTREHHBIC 3aNPOCHI,
q)Ole/lpOBaHl’lC TIONHOMO KOMIICKTa
IAOKYMEHTOB

1 nenn

S aren

3. Paccmotpenue QOKYMEHTOR M CBENCHNMH
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WBAHOBCKAS OBJIACTH .
AIMUHHUCTPAITUA IVXCKOTO MYHUIATIAJILHOT'O PAVIOHA

INOCTAHOBJIEHUE

or 42,05 2023roma N 166

06 yrBepxaenun aAMUHHCTPATHBHOTO PerjiaMeHTa
NpefocTaBaeHHs MyHHIHIAILHON yeayry
«IlocTanoBka ua yuer u HanpagJieHHe JeTeil B
MYyHUIHNAIBHEIE 06pa3oBaTe/IbHbIE OPraHK3aIHN,
peanusyromune oGpasopate/ibHble IPOrPaMMbl JOMIKOILHOIO
obpazoBanusy

B cootsercreun ¢ ®enepamsmbiv saxonoM or 06.10.2003 Ne 131-
D3 «O6 obumx mpuHImTAxX OPTraHM3allMyi OPraHOB MECTHOIO CaMOYIPABIIEHHUS
B Poccutickoit Gepepamumy», DefepalbHEM 33KOHOM OT 29.12. 2012 r. Ne 273
«0O6 obpaszoBanun B P®y, ®enepanensiv 3axorOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3
«06 oprauusamuu [IPCIOCTABIICHUS TOCY IAPCTBEHHBIX U MYHHULATIATBHBIX
yeryr», Verapom JIyXcKOTO MyHUIIHIANBHOTO paiioHa, B LS NOBBIIIEHUS
Kadecrsa W [NOCTYNHOCTH — IPeNOCTABISEMBIX MYyHUIUTNANBHEIX  YCIIyT,
AnvurncTpanus Jyxckoro MYHUIMIIATBHOTO pafOHA MO E€TAH OB JI 51 € T:

1. Vreepmuts AZIMURUCTDATUBHBIE  pernament MPENOCTaBIECHUS
MyHULMIANBEHOH yenmyry  «IloctaHoBka Ha YHIeT W HamnpaBlieHHe AeTel B
MYHUIUTIATBHETE obpasosarensusie OpraHu3aluy, peanu3yrolme
00pa3oBaTeIBHbIE MPOrPAMMEI OIIKONLHONO o6pasoBanusm» (punaraercs).

2. Otvenurs ITocrarosnenue aJIMAHUCTPALAI JIyxckoro
MYHUIUTAIBHOTO patona:

- or 06.122018 Ne 454 «O6 YTBEPXKICHUH aMHHHUCTPATUBHOTO
PEIIIaMCHTa  HCIIONHEHHUS MyHHUIUTATBHON yenyra  «lIpuem  3asBnemmi,
TIOCTAaHOBKA HA Y9eT W 3a9HCIIeHHE AeTed B 06pa3soBaTeNbHEIE YUpeKIEHHS,
Peau3yIoue OCHOBHYIO o6meobpazosatensy:o IPOTPaMMy  JOMIKOIBHOTO
00pazoBanms»;

- or 04.06.2019 Ne 182 «O BHecemmu HM3MEHCHWH B TIOCTAHOBIICHME
AIMUHACTPalHy  JIyXCKOrO MyHUIANANBHOIO padiona «O6 yreepxIeHuM
AIMUHHCTPATUBHOTO  DETNIAMEHTA  HCHONHEHHS MyHUIMIATRHOR  yCoIyTH
«Ilprem  sasgBneHmit, mocTaHoBKA Ha YH€T W 3auncliedue Jgeredl B
00paszoBarenbHbie YIpexIenus, peanusyromue OCHOBHYIO
061meo6pasoBatenbHyIo TIpOrpaMMy NOIIKONLHOTO 00Pa30BaHISD;
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aKeT Tposenenue cooTseTcTBHS | e
3aPErUCTPUPOBAHABIX ACKYMEHTOE 1 CBEACH!N
) TPeBOBaHUAM HOPMATHBHBIX Orperer
AOKYMEHTOB, MPABOBLIX AKTOB NPEAOCTABICHUS reeTCTECHHOC
OOCTYNUBIUHX MYHHLMNATLHON yeryTu AQITKHOCTHOE
Mo
AOIDKRHOCTHOMY VronHoMouenn
auigy, OF0 Oprana
OTBETCTEEHHOMY 33
PenoCcTaBneHue
MYHUUUNANBLHOH
YCRyra
4. Ipunarue peicHyus

NPOEKT Pe3ynbTaToB
MPEAOCTABNCHUS
MYHHUKNEAbHOH

yenyru no dopmam
corylacHo
npuaoxenusm Ne 1,
2,3,4,5 6k
AIMUHHCTPATHBHOMY
PEINaMEHTY

[TpunsTHE NTPOMEIKYTOUHOTO
pelieHns o peioCTaRICHHH
MYHMLUMDANBHON YCIyTH
(PP NOCTIYRACTLUY 3AGACHUS LA
b6yMacHoM HOCumeie)

B TOT xKE Jiehb,
yTo H
paccmoTpenue
IOKYMEHTOB 1

CBEASHMIA
TIprBsTHE IPOMEKYTOTHOIO B nexb
pelienns O NPeIOCTABNeHHN ACOMOTDEN A
MYHULHNATLHON yeryri paceMoTp
(MpU ROCIYNACTIYY 3AACACHUS 6 HOKYMEHTOB K
IAEKMPOHHOM GUOE) cBenenmit
DopMUpOBaHUE PelleHHs O B
NPENOCTARNCHUY
pen COOTBETCTEUN

MYHULWITNBHOM yeayri

¢ enaemMoi
JaTol npuema
Apy HaTKuKK
cBOOOAHBLIX
MecT

OrBeTcTBEHHOE
JOMAKHOCTHOS
JIUL0
Ynonuomouens
oro
opramna B
YaCTH
MPOMEIKYTOHHOT

0
pesynbrara |
,B MacTH |
OCHOBHOT'O
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NIPUHATHE
peweHus
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HOPMAaTHBHbIM
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;- or 06.11.2019 Ne 379 «O BHeceHMY W3MEHEHUH B IOCTaHOBJICHHE
a/:[i\)[HHHCTpauHH Jlyxckoro MyHWOHNaNeHOro pationa «0O0 yTBepKICHUU
aJMHHUCTPATUBHOTO PETNIAMEHTA HCHOJHEHWS MYHUIIUMIAIBHOU  YCIyTH
«[Ipuem 3asBneHWi, IIOCTaHOBKAa Ha Yy4YeT W 3aUHCIeHWe JeTell B
obpazoBarenbHbIe VApeXKIEeHNUS, peanuzyrone OCHOBHYIO
0011e00pa30BaTEeNbHYIO TPOTPAMMY JOIIKONBHOTO 06pa3s0BaHUD).

3. Ony6iiuKoBaTh HACTOSIISE MMOCTAHOBIEHNHE B OMUINAATEHOM H3JaHUU
«Bectauk agmunucTpanuy JIyXCKOTO MyHHIIMIATEHOTO paoHay U PasMeCTHTh
Ha odummansHOM  caiite  JIyXCKOrO — MYHWIWIATRHOrO — padioHa B
HHPOPMAIHOHHO-TENEKOMMY HUKALIMOHEO} ceti Mureprer.

4. Hacrosimee NOCTaHOBIEGHHE BCTYIAET B CUIY MMOCTe OQUIHAIBHOTO
OIyOIMKOBaHMUS. /

I'naBa JIyxcxoro MyHUIMIIATBHO H.H. Cmypos

Hcmonuurens: C.B.Kupcanosa
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Ilpy wanuumy JaHHEIX O pebenke B mpodune zassutenss B ECHA, naxHble
3aTIONTHSIOTCS aBTOMATHUECKH.
3. enaemple mapaMeTphI 3a4ACIICHUA:
XKenaemas nara npuema;
A38IK 00pa3oBanust (BLOOp U3 CIINCKA);

pexum npebbiBanus pebenka B rpynne (BoI00D U3 CIIHCKA);

HaIpaBIIeHHOCTh TPYNTE! (BRIOOP U3 CIIHCKA);

Bud komnencupyroweil epyanvt (8u160p U3 CRUCKG WpU GWIGOPE 2PYAN KOMWCHCUPYIOUCT
HANPasHeHHOCMU);

Pexeuzumbr 00KyMmenma, noomeepacodiouye2o HompesHocme & 06y ey o AdANMUPOSUIHHOT
npozpamme (Mpu HAAUNULL);

TIpoghuns 0300pocumenvHoll epynnbl (66100p U3 CAUCKA NPU 66100PE 2PYNN 0300POBUMENBIOT
HAnPAaeLeHHocmy)

Pexsusumpr doxymenma, nodmeepicoaiomjezo nompebHocme 8 0300p0BUMENLHOT 2pynnbl (Mpu
HAAUYUL).

B cmymae BrIOOpa O370POBUTENBHOM MM  KOMIEHCUPYIONIEH  TpyrIiel
JOTONHUTENBHO  MOXKET  ObiThb  IIPEAOCTABIEH B  SJEKTPOHHOM  BHJIE
COOTBETCTBYIOIIMH JAOKYMEHT, 3aBEpPEeHHbIH YCUNEeHHOH KBanu(HUOUPOBAaHHOM
TOATIHCEIO OpraHK3alliy ero BhIIaBIIe;

PEKBH3UTEI 3aKIH09EHUS [ICHX0I0r0-METHKO-IIEAarOTHIeCKO KOMUCCHY (TIpy
HEeoOX0AUMOCTH). JIOIONHUTENEHO MOKET BBITh [IPEIOCTABIEH B SJIEKTPOHHOM
BH/IE COOTRETCTRYIOMIMY NOKYMEHT, 3aBepeHHbIA yCUIeHHOH
KBaTU(QHULUPOBAHHON TOATIHCEIO OPraHH3aLiMy ero BeAaBiiel; o0pa3oBaTenbHble
OpraHu3alii s IpHeMa (IIPenoCcTaBIsAeTCst 10 BEIOOPY COINACHO TIPHIIOKEHHIO
K HacToAleMy AJIMAHUACTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY B COOTBETCTRUY C
3aKpEenieHneM TePPHTOPHH 3a OIpeeNeHHBIMH 00Pa30BaTe I LHBIMU

Opra"nn3ansiMg)

Hepeuens doutconbusix MHOOKCECIGEHHBI Gb1O0D U3 CRUCK 20CYOUPCTHBEHHDBIX,
0bpasosamensHelx MYHUYURATbHBIX 00PA308AMENbHBIY OPSAHUIAWUN, ( MAKICE UHBIX
opearusayuil, SLIOPARHBIX  gpeauusayuil 8 pAMKAX COZAQUIEHUT, & MOM YUCAE 0

O npuema 20CY0apCMEEHHO-YACIMHOM, MYHUYURAABHO-YACNIHOM

Napmuepcmee, 8 MyHUYURATIbHOM 00pA308GHUY (CTHUCOK
Popmupyemca 8 pecuoHanbHLIX UHQOPMAYUOHHBIX CUCTIEMAX),
OMHECEHHBIX K QOPeCy NPOIICUCHHUA pebeHkd, ¢ YKA3aHuem
HOPAOKA NPUOPUMENHOCTHU GOLOPAHNBIX QOULKONLIBIX
00pa306aMENbHBIX OPAHUIAYUT; MAKCUMATLHOE YUCA0
QOUKOALHEIX 0BPA30BAMENBHBLY OPZAHUIGYUT, KOMOPBLE MOIICHO
6uI0PAMb, ONPEOCNACICS OP2AHOM YIPAGIEHUS 6 Cihepe
obpasosanus

Coenacue Ha HANPAgReHUe 8 Opyaue JOWKOIbIILLE 0OPA306AMENLHbLE GunapHas {
Op2aHU3AUY BHE NePeUdHs] OOUIKOTDHBIX 0OPa306aMeNblbiX Op2anu3ayull,  lommemsa
GLIOPAIBIX 0N NPUEMA, eCU Hem MeC € GulOPAHHBIX QOUIKOTOHBIX «/{a/Hem», no
00PA308GMEALHBIX OPAHUSAYUAX MONUAHUIO ~ |

«Hemy |

—
Coznacue 1a Gunapnas ommema «/Ja/Hem» modicem 3anonisimocs npy
obwepaseusatowyio 2pynny soLO0pe 2pynnel He 0b1yepassusaioweti HanpagReHHOCY, No
monuanuro - «Hemy





