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ИВАНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛУХСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от   08 октября   2019 г.                                                                          № 344
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордера на право производства земляных работ

  на территории  Лухского городского поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Решением Совета Лухского городского поселения от 30.06.2016 №24 «Об утверждении правил производства  земляных работ и порядка выдачи ордеров на земляные работы на территории Лухского  городского  поселения Лухского муниципального района Ивановской области»  администрация Лухского муниципального района постановляет:
        1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на право производства земляных работ на территории  Лухского городского поселения», согласно Приложения 1 к настоящему постановлению.
       2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управление городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района.
  3. Настоящее постановление вступает  в силу с момента подписания и подлежит опубликованию в официальном издании «Вестник администрации Лухского муниципального района».

Глава Лухского

муниципального района                                                     Н.И.Смуров

Исп. Гаврилова Е.В.

8(49344) 21990

Приложение 1

к Постановлению администрации 

Лухского муниципального района

от 08.10.2019 г. №344
Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги

 «Выдача ордера на право производства земляных работ

  на территории  Лухского городского поселения»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления управлением городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района (далее - управление) гражданам муниципальной услуги «Выдача ордера на право производства земляных работ на территории  Лухского городского поселения» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).
1.2. Муниципальная услуга производится в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

       - Решением Совета Лухского городского поселения от 30.06.2016 г. №24 «Об утверждении правил производства  земляных работ и порядка выдачи ордеров на земляные работы на территории Лухского  городского  поселения Лухского муниципального района Ивановской области»;
      - Решением Совета Лухского городского поселения от 28.09.2018 г. №15
«Об утверждении  Правил благоустройства и содержания  территории  Лухского городского  поселения Лухского муниципального района Ивановской области»;
- иными нормативными правовыми федеральными, областными актами и нормативными правовыми актами Лухского муниципального района, регулирующими правоотношения в сфере оказания настоящей муниципальной услуги.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (далее - Заявитель) являются  предприятия и организации всех форм собственности, индивидуальные предприниматели и физические лица.


От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется управлением городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района (далее - управление).

Адрес администрации: п.Лух, ул. Октябрьская д. 4, Лухский район, Ивановская область, 155270. 


График работы:  


понедельник - пятница с 9.00 до 17.00, 


перерыв - с 13.00 до 14.00


выходные - суббота, воскресенье и праздничные дни.


Телефон/факс администрации: 8(49344) 2-19-90.


Электронный адрес управления: admin.lgp@mail.ru 


Адрес официального сайта: www. luhadm.ru
       Прием заявлений и консультирование граждан о предоставлении муниципальной услуги также осуществляется сотрудниками муниципального бюджетного учреждения «Лухский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), которое расположено по адресу: 155270, Ивановская область, Лухский район, п.Лух, ул. Первомайская, 1а.                 
1.5. Результаты предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

-  выдача ордера на производство земляных работ, связанных с капитальным (текущим) ремонтом, строительством или реконструкцией  либо с устранением аварийной ситуации;
-  проставление записи о продлении или закрытии ордера на подлинном экземпляре заявителя;
- письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги  с приложением предоставленных документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Выдача ордера на право производства земляных работ на территории  Лухского городского поселения».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу  и  участвующей организации.

2.2.1. Органом, уполномоченным от имени Лухского городского поселения Лухского муниципального района Ивановской области по выдаче, продлению и закрытию ордеров на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения, является управление городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района (далее – управление).

2.2.2. Прием заявления для предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ либо управлением.

2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- управление городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района 

-муниципальное бюджетное учреждение «Лухский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».
2.2.4. Управление не вправе требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, организации, за исключением получения услуг, не включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденных муниципальным правовым актом.
  2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
        2.3.1. Для получения результата муниципальной услуги в целях получения ордера на право производства земляных работ 
на территории Лухского городского поселения  заявитель представляет (далее – запрос заявителя):

1) заявление о выдаче ордера на право  производства земляных работ, оформленное на бланке организации по форме, установленной приложением № 1 (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) или приложением № 2 (для физических лиц) к настоящему административному регламенту;
2) согласие на обработку персональных данных (в случае необходимости получения персональных данных заявителя);

3) копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);
4) рабочий проект (рабочие чертежи) на строительство, ремонт или реконструкцию подземных коммуникаций или на иные работы, связанные 
с доступом к ним, и (или) сводный план сетей, согласованный(ые) 
в установленном порядке с заинтересованными, контролирующими организациями (службами) и с организациями, эксплуатирующими линейные объекты (электропроводы, линии связи, трубопроводы, автомобильные дороги и иные сооружения), находящиеся в пределах границ земельного участка, 
на котором планируется производство земляных работ, а также с иными лицами, чьи интересы могут быть затронуты при проведении земляных работ;

5) раздел проектной документации об обеспечении сохранности объекта культурного наследия или о проведении спасательных археологических полевых работ или проекта обеспечения сохранности объекта культурного наследия либо плана проведения спасательных археологических полевых работ, включающих оценку воздействия проводимых работ на объект культурного наследия, согласованных с региональным органом охраны объектов культурного наследия (в случае производства земляных работ на земельном участке, непосредственно связанном с земельным участком в границах территории объекта культурного наследия);

6) календарный график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения (при выполнении нескольких видов работ);

7) приказ о назначении работника, ответственного за соблюдение Правил благоустройства Лухского городского поселения при производстве земляных работ (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

8) копию договора технологического присоединения (в случае, когда ордер оформляется для строительства сетей в целях технологического присоединения объекта);

9) копию договора подряда на производство земляных работ (в случае, когда производство работ выполняется подрядной организацией);

10) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
(в случае если интересы заявителя представляет его представитель);

11) согласование собственников (владельцев, пользователей) земельных участков, используемых для проведения земляных работ. В случае необходимости немедленного выполнения работ по ликвидации последствий аварийной ситуации – извещение собственников (владельцев, пользователей) земельных участков, используемых для проведения земляных работ.
   2.3.2. 
Для получения результата муниципальной услуги в целях продления ордера на право производства земляных работ 
на территории Лухского городского поселения заявитель представляет:
         1) заявление о продлении ордера на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения, оформленное на бланке организации по форме, установленной приложением № 3 к настоящему административному регламенту;
         2) оригинал ордера на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения;

        3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя,  (в случае если интересы заявителя представляет его представитель);
   2.3.3. Для получения результата муниципальной услуги в целях закрытия ордера на право производства земляных работ на территории Лухсского городского поселения заявитель представляет:
        1) заявление о закрытии ордера на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения, оформленное на бланке организации по форме, установленной приложением № 4 к настоящему административному регламенту;

       2) акт сдачи-приемки выполненных работ по благоустройству территории после производства земляных работ на территории Лухского городского поселения (приложение № 6 к настоящему административному регламенту);

       3) оригинал ордера на право производства земляных работ, в котором ставится отметка о его закрытии;

       4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
(в случае если интересы заявителя представляет его представитель).

2.3.4.Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить:

1) копию свидетельства о постановке на учет в налоговой инспекции, 
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

2)
правоустанавливающие документы на земельный участок (если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся
в Едином государственном реестре недвижимости);

          3) копия разрешения на строительство объекта (в случае, когда ордер оформляется на производство работ по прокладке внеплощадочных инженерных сетей по объекту капитального строительства (реконструкции);
          4) разрешение на использование земель или земельных участков 
без предоставления земельных участков и установления сервитута (в случаях, предусмотренных постановлением Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов");

        5) разрешение на свод зеленых насаждений (в случае если при производстве земляных работ требуется свод зеленых насаждений);

2.3.5. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 1-5 пункта 2.3.4 настоящего административного регламента, орган Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего административного регламента.
2.3.6.
Документы, предусмотренные подпунктами 1 пунктов 2.3.1, 2.3.2, 2.3.3 настоящего административного регламента, составляются по формам, 
в соответствии с приложениями  № 1 – 4 к настоящему административному регламенту.
2.3.7.
 Документы, предусмотренные подпунктами 3– 11 пункта 2.3.1 представляются в виде в виде копии, заверенной заявителем, с предъявлением оригинала, в одном экземпляре каждый.

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов.
Электронные документы представляются в формате:

текстовые документы –  *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.
2.3.8.
Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представ-ляются одним из следующих способов:

подаются заявителем лично в Управление городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района.

направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с описью вложения и др.) в Управление;
направляются через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Формирование запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
2.3.9.
 Управление не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся 
в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов местного самоуправления, государственных органов, организаций и учреждений,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Ивановской области и муниципальными правовыми актами Лухского муниципального района
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника управления, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:

1)
лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 1.3 настоящего административного регламента;

2)
заявитель не представил документы, установленные пунктами 2.3.1,  2.3.2, 2.3.3 настоящего административного регламента;
3)
заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям (пункты 2.3.6 – 2.3.8 настоящего административного регламента);

4) предоставление муниципальной услуги, указанной в заявлении,
не относится к компетенции Администрации.
        2.4.2. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и на официальном сайте Лухского муниципального района
Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 2.4.1 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.5. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.5.1.
Основания для принятия решения о приостановлении муници-пальной услуги отсутствуют.

2.5.2.
Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче ордера на право производства земляных работ являются следующие обстоятельства:

1) поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для оказания муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.3.4 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;

2) представление документов в ненадлежащий орган; 

3)
наличие у заявителя незакрытых в установленный срок ранее выданных ордеров;

4)
невозможность производства земляных работ в случаях, установленных действующим законодательством;

5)
несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства;

6)
несоблюдение сроков предоставления документов о продлении ордера на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения (не менее чем за 5 рабочих дней до окончания срока действия ордера на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
и официальном сайте Лухского муниципального района.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги 
по основаниям, предусмотренным пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмот-ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6. Порядок, размер и основания взимания  оплаты за предоставление  муниципальной  услуги.

Муниципальная услуга  предоставляется  бесплатно.
2.7. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

      2.7.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя:

при поступлении запроса заявителя в электронной форме – в день поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);

при поступлении запроса заявителя иным способом – в день поступления запроса заявителя;

     2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги составляет 6 (шесть) рабочих дней;

     3) передача документов, предусмотренных пунктом 3.2.7 настоящего административного регламента, муниципальному служащему, ответственному за выдачу документов, осуществляется в течение одного дня после подписания документов, предусмотренных пунктом 3.2.7 настоящего административного регламента.

      4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение одного дня после передачи документов, предусмотренных пунктом 3.2.7 настоящего административного регламента, муниципальному служащему, ответственному за выдачу документов.

    2.7.2. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 
не более 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – 
не более 15 минут.

     2.7.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги – до 9 (девяти) рабочих дней со дня  поступления запроса заявителя.
             2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

            2.8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях управления или в МФЦ.

           2.8.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

         2.8.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

        2.8.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование управления, а также информацию о режиме его работы.

        2.8.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

       2.8.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

       2.8.7. При необходимости работником МФЦ, управления инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

       2.8.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

       2.8.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

       2.8.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

      2.8.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

       2.8.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

       2.8.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения государственной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

       2.8.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
       2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

       2.9.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в управлении, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.

        2.9.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в части 2.8;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

       2.9.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам управления или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в управлении или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц управления, поданных в установленном порядке.

        2.9.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение вопроса о выдаче, продлении или закрытии ордеров на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

3.1.1.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Управлением запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (пункты 2.3.1, 2.3.2, 2.3.3 настоящего административного регламента).


В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 
пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, проверяет полноту 
и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (раздел 2.4 настоящего админи-стративного регламента).

Запросы заявителей, поступившие в Управление в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих иными способами в Управление.

Запросы, поступившие в Управление через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), принимаются муниципальным служащим Управления, ответственным за рассмотрение вопроса о выдаче, продлении или закрытии ордеров на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения.

3.1.2.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (раздел 2.4 настоящего административного регламента), муниципальный служащий Управления, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом.


В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 2.4.1 настоящего админи-стративного регламента,  перечень недостающих документов и (или) документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.


Уведомление об отказе в приеме документов подписывается начальником Управления,  и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами третьим-пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.


3.1.3.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (раздел 2.4 настоящего административного регламента) муниципальный служащий Управления, ответственный за прием документов регистрирует запрос заявителя.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов 
(раздел 2.4 настоящего административного регламента) муниципальный служащий Управления, ответственный за прием документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), 
и обеспечивает его регистрацию;

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муници-пальной услуги через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.


3.1.4.
Результатом административной процедуры является прием 
и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ 
в приеме документов.
3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче, продлении или закрытии ордеров на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2. Муниципальный служащий  Управления, ответственный 
за рассмотрение вопроса о выдаче, продлении или закрытии ордеров на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.7.1 настоящего административного регламента:

1) проводит проверку наличия у заявителя полномочий на обращение 
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2) проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с пунктами 2.3.1, 2.3.2, 2.3.3 настоящего административного регламента;

3) проверяет у заявителя наличие незакрытых в установленный срок ранее выданных ордеров на производство земляных работ;
4) проверяет соблюдение сроков подачи заявления о продлении ордеров на производство земляных работ (в случае рассмотрения вопроса о продлении ордера на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения.
3.2.3. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 2.3.4 настоящего административного регламента), муниципальный служащий  Управления, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче, продлении или закрытии ордеров на право производства земляных работ 
на территории Лухского городского поселения, направляет межведомственные информационные запросы:

1) для получения копии свидетельства о постановке на учет в налоговой инспекции – в межрайонную ИФНС №3 по Ивановской области;
2) для получения правоустанавливающих документов на земельный участок – в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской  области;
3) для получения копии разрешения на строительство объекта – 
в Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Лухского муниципального района;
4) для получения разрешения на использование  земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута – 
в Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Лухского муниципального района;
Указанные межведомственные информационные запросы направляются через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или региональную систему межведомственного электронного взаимодействия.

3.2.4. В случае наличия оснований для отказа в выдаче, продлении или закрытии ордеров на право производства земляных работ 
на территории Лухского городского поселения,  предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента, муниципальный служащий Управления, ответственный за рассмотрение вопроса 
о выдаче, продлении или закрытии ордеров на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения, подготавливает уведомление об отказе в выдаче (или продлении, закрытии) ордера на право производства земляных работ.

В уведомлении об отказе в выдаче (или продлении, закрытии) ордера на право производства земляных работ указывается конкретное основание для отказа  и разъясняется, в чем оно состоит.
3.2.5. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче (или продлении, закрытии)  ордера на право производства земляных работ, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента, муниципальный служащий Управления, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче, продлении или закрытии ордеров  на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения, подготавливает (или продлевает, закрывает) ордер на право производства земляных работ.
3.2.6. Ордер на право производства земляных работ (продление ордера, закрытие ордера)  либо уведомление об отказе в выдаче (продлении, закрытии) ордера на право производства земляных работ подписывается уполномоченным должностным лицом Управления, и передается муниципальному служащему, ответственному за выдачу документов в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 2.7.1 настоящего административного регламента.
3.2.7. Результатом принятия решения является подписание уполно-моченным должностным лицом Управления ордера на право производства земляных работ (продления ордера, закрытия ордера) либо уведомления об отказе в выдаче (продлении, закрытии) ордера на право производства земляных работ.
3.3. Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание документов, предусмотренных пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муници-пальной услуги).
3.3.2.Муниципальный служащий, ответственный за выдачу документов, в срок, предусмотренный подпунктом 4 пункта 2.7.1 настоящего администра-тивного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муници-пальной услуги лично в Управление или посредством почтового отправления.
Если заявитель обратился за получением услуги через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), муниципальный служащий Упарвления, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче, продлении или закрытии разрешений (ордеров) на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения, направляет результат предоставления услуги либо сопроводительное письмо о возможности его получения в отделе регистрации и контроля исполнения документов департамента контроля, документационного обеспечения и работы с населением Управления.
Результат вручается любым из способов, предусмотренных абзацами первым-третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

3.3.3. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в Управление одним из способов, предусмотренных пунктом 2.3.8 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса 
о выдаче, продлении или закрытии  ордеров на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных  в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах муници-пальный служащий Управления, ответственный за рассмотрение вопроса 
о выдаче, продлении или закрытии ордеров на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.
3.3.4. Результатом административной процедуры является выдача заявителю документов, предусмотренных пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятием ими решений.

 Контроль за  исполнением муниципальной услуги подразделяется на:

- внутренний;

- внешний.

4.1.1. Внутренний контроль за  предоставлением услуги осуществляется в целях  соблюдения и исполнения сотрудниками управления, муниципальными служащими положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области и органа местного самоуправления муниципального района путем:

- проведения проверок соблюдения исполнителями сроков исполнения входящих документов;

- отслеживания прохождения дел в процессе визирования документов;

- проведения проверок, выявления и устранения нарушений прав заявителей;

- рассмотрения заявлений, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц,  муниципальных служащих.

Внутренний контроль осуществляется начальником управления.

4.1.2. Внешний контроль за  предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок прокуратурой, органами внутренних дел и иными контролирующими органами, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

По результатам проверок в случае выявленных нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, или их работников. 

5.1  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, или их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу:

- в  управление городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района (далее – управление). Местонахождение управления: Ивановская область, Лухский район, п.Лух, ул. Октябрьская, д.4,кааб.6. 

График работы:  


понедельник - пятница с 9.00 до 17.00, 


перерыв - с 13.00 до 14.00


выходные - суббота, воскресенье и праздничные дни.


Телефон/факс управления: 8(49344) 2-19-90.


Электронный адрес управления: admin.lgp@mail.ru 


Адрес официального сайта: www. luhadm.ru;

 в многофункциональный центр:

- муниципальное бюджетное учреждение «Лухский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), которое расположено по адресу: 155270, Ивановская область, Лухский район, п.Лух, ул. Первомайская, 1а.                 

Режим работы: понедельник- пятница с 8.30 до 17.30 часов;

          либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра):

-  комитет по управлению муниципальным имуществом  и земельным отношениям администрации Лухского муниципального района, расположенный по адресу: Ивановская область, Лухский район, п.Лух, ул. Октябрьская, д.4, эт. 3, кааб.6; 

          а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
к Административному регламенту

«Выдача ордера на право производства 
земляных работ на территории  
Лухского городского поселения»

Заявление о выдаче ордера 
на право производства земляных работ на территории

Лухского городского поселения

(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	Угловой бланк юридического лица

или наименование индивидуального

предпринимателя с указанием его адреса

	В управление городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района


(должность, ФИО уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения (ордера)
заявление.

___________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, банковские реквизиты)

просит Вас выдать ордер на право производства земляных работ 
на территории Лухского городского поселения ____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(вид работ)

по адресу:

улица, дом _________________________________________________________

уточнение _________________________________________________________

Ответственный за соблюдение Правил благоустройства Лухского городского поселения  при производстве земляных работ ________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 (Ф.И.О., должность, номер телефона, номер и дата приказа о назначении ответственного лица)

Срок производства земляных  работ: ____________________________________

(указать срок)

Срок восстановления нарушенного благоустройства: ______________________

(указать срок)

Производство работ предполагает / не предполагает 
                                               (нужное подчеркнуть) 
ограничение движения пешеходов или автотранспорта.

Объект в полном объеме обеспечен проектно-сметной документацией, материалами, ограждением, механизмами, рабочей силой и финансированием.

При производстве работ гарантируем безопасное и беспрепятственное движение автотранспорта и пешеходов.

Обязуемся восстановить благоустройство на месте проведения работ.

Прилагаемые документы:

1.

2.

3.

4.

5. и т. д.

Руководитель _________________     _________________
                                                   (подпись)                                               Ф.И.О.                  

"_____" ____________20____г.

Ф.И.О., телефон исполнителя

Приложение 2

к Административному регламенту

«Выдача ордера на право производства 
земляных работ на территории  
Лухского городского поселения»
Заявление о  выдаче ордера
на право производства земляных работ на территории

Лухского городского поселения 
(для физических лиц)
В управление городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района
___________________________________

(должность, ФИО уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения (ордера)
от ________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

(документ, удостоверяющий личность)

серия ______ № ______ выдан _______

__________________________________

Адрес:____________________________

__________________________________

телефон: __________________________

ИНН: _____________________________

заявление.

Прошу Вас выдать ордер на право производства земляных работ 
на территории Лухского городского поселения  __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(вид работ)

по адресу:

улица, дом _________________________________________________________

уточнение _________________________________________________________

Срок производства земляных  работ: ____________________________________

(указать срок)

Срок восстановления нарушенного благоустройства: ______________________

(указать срок)

Производство работ предполагает / не предполагает ограничение

                                                                   (нужное подчеркнуть)
движения пешеходов или автотранспорта.

Объект в полном объеме обеспечен проектно-сметной документацией, материалами, ограждением, механизмами, рабочей силой и финансированием.

При производстве работ гарантируем безопасное и беспрепятственное движение автотранспорта и пешеходов.

Обязуемся восстановить благоустройство на месте проведения работ.

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
"О персональных данных".

Прилагаемые документы:

1.

2.

3. и т. д.

"___" ___________ 20___ г.                ______________          ________________

          дата подачи заявления                                            подпись заявителя                           Ф.И.О. заявителя

Приложение 3

к Административному регламенту

«Выдача ордера на право производства 
земляных работ на территории  
Лухского городского поселения»

Заявление о продлении ордера на право 

производства земляных работ на территории

Лухского городского поселения 
(для юридических, физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

	Угловой бланк юридического лица

или наименование индивидуального

предпринимателя с указанием его адреса


	В  управление городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района _________________________________

(должность, ФИО уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения (ордера)
от ______________________________

________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, должность)

организация _____________________

________________________________________________________________

Адрес: __________________________

________________________________________________________________

Телефон: _______________________




заявление.

Прошу Вас продлить ордер на право производства земляных работ 
на территории Лухского городского поселения 
 от "____" _______________ 20____г.  № ________.

Срок производства земляных  работ: ____________________________________

(указать срок)

Срок восстановления нарушенного благоустройства: ______________________

(указать срок)

Причина продления сроков производства  земляных работ и/или восстановления благоустройства: _____________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:

1.Оригинал ордера от "____" ___________ 20____ г.  № _______.

"___" ___________ 20___г.                ______________          ________________

               дата подачи заявления                                                подпись заявителя                               Ф.И.О. заявителя

Ф.И.О., телефон исполнителя

Приложение 4

к Административному регламенту

«Выдача ордера на право производства 
земляных работ на территории  
Лухского городского поселения»

Заявление о закрытии ордера 

на право производства земляных работ на территории

Лухского городского поселения
(для юридических, физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

	Угловой бланк юридического лица

или наименование индивидуального

предпринимателя с указанием его адреса


	В управление городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района _________________________________

(должность, ФИО уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения (ордера)
от ______________________________

________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, должность)

организация _____________________

________________________________________________________________

Адрес: __________________________

________________________________________________________________

Телефон: _______________________


заявление.
Прошу Вас закрыть ордер на право производства земляных работ на территории Лухского городского поселения  от "____" __________ 20____г. № ________.

Благоустройство, нарушенное в процессе производства земляных работ, выполнено в полном объеме.

Прилагаемые документы:

1. Оригинал ордера от "____" ___________ 20____ г. № _______.
2. Акт сдачи-приемки выполненных работ по благоустройству территории после производства земляных работ на территории Лухского городского поселения  от "____" ___________ 20____г. № _______. 
"___" ___________ 20___г.                ______________          ________________

               дата подачи заявления                                                подпись заявителя                               Ф.И.О. заявителя
Приложение 5

к Административному регламенту

«Выдача ордера на право производства 
земляных работ на территории  
Лухского городского поселения»
Ордер
на право производства земляных работ на территории

Лухского городского поселения
№ ________                                                                       "__" __________ 20__ г.

Настоящее   разрешение  (ордер)  на право  производства  земляных работ выдано ____________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя и физического лица)

Настоящим     ордером  разрешается  производство  земляных работ: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается вид работ)

Место  производства  земляных работ с указанием границ: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Порядок и условия проведения земляных работ: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ производства земляных работ: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок производства земляных работ <*>:

с "__" __________ 20__ г. по "__" __________ 20__ г.

Срок производства земляных работ продлен до<*>:

"__" __________ 20__ г.  _________________ (__________________________)

            (дата продления)                                                       (Ф.И.О., подпись)

Лицо, ответственное за производство работ:
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок восстановления  нарушенного  благоустройства в месте  производства

земляных работ до:  "__" __________ 20__ г.

Срок восстановления  нарушенного  благоустройства в месте  производства

земляных работ продлен до:

"__" __________ 20__ г.  _________________ (__________________________)

            (дата продления)                                                       (Ф.И.О., подпись)

--------------------------------

<*>Сроки производства земляных работ определяются управлением городского хозяйства на основании представленных заявителем документов, исходя из планируемого объема земляных работ и необходимости кратчайшего восстановления нормального движения пешеходов и автотранспорта в месте производства земляных работ. Срок производства земляных работ предусматривает выполнение работ и обратную засыпку в месте производства земляных работ.
Срок действия разрешения (ордера) <**>:

с "__" __________ 20__ г. по "__" __________ 20__ г.

Срок действия разрешения (ордера) продлен до<**>:

"__" __________ 20__ г.  _________________ (__________________________)

            (дата продления)                                                       (Ф.И.О., подпись)

Расписка лица, которому выдано разрешение (ордер) на право производства земляных работ, об ознакомлении с содержанием Правил благоустройства  и содержания территории Лухского городского поселения Лухского муниципального района Ивановской области, утвержденных решением Совета Лухского городского поселения от 28.09.2018 №15, с указанием обязанности восстановить нарушенное благоустройство в месте производства земляных работ.

Обязуюсь производить земляные работы и восстановить нарушенное благоустройство на месте производства работ в соответствии с требованиями Правил благоустройства Лухского городского поселения , утвержденных решением Совета Лухского городского поселения от 28.09.2018 №15.

___________________ (______________________________)

                 (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Отметка о закрытии разрешения (ордера) с указанием даты, подписи, фамилии, имени, отчества закрывшего разрешение (ордер).

___________________________________________ (____________________)

--------------------------------

<**>Срок действия разрешения (ордера) включает в себя срок проведения земляных работ и срок восстановления нарушенного благоустройства в месте производства земляных работ.
	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения (ордера)
	
	(подпись)
	
	(Расшифровка подписи)


МП

Приложение 6

к Административному регламенту

«Выдача ордера на право производства 
земляных работ на территории  
Лухского городского поселения»

АКТ

СДАЧИ-ПРИЕМКИ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ 
ПО БЛАГОУСТРОЙСТВУ ТЕРРИТОРИИ ПОСЛЕ ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ ЛУХСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
п.Лух                                                                " __ " __________ 20__ г.

Комиссия в составе: 

1. Представитель управления городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО, должность специалиста)
 (ФИО, должность специалиста)

2. Представитель заказчика (подрядчика):  ______________________________

__________________________________________________________________

(название фирмы, ФИО, должность специалиста)

Провели осмотр выполненных работ по благоустройству территории после производства земляных работ ________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование работ)

по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

согласно разрешению (ордеру) на право производства земляных работ 
на территории Лухского городского поселения: 

№ ______ от " ____ "​​__________ 20__ г.,
установили:  Благоустройство, нарушенное в процессе производства земляных работ  выполнено в полном объеме, замечаний нет.
Срок гарантии 2 года.

Члены комиссии:

Представитель управления городского хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности администрации Лухского муниципального района

                                                                                              МП _______________                                                                                      

(подпись)
Представитель подрядчика 

(заказчика)                                                                             
























